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Guia para la elaboracion del Plan web de
centro

Centros educativos
Conocer los pasos para la elaboraciéon de la pagina web del centro.

Este recurso presenta una guia para elaborar la pagina web del centro como
herramienta de comunicacion y difusion externa. Se debe tener en cuenta
toda la informacion incluida en el Plan Digital de Centro y en concreto, en el
Plan de comunicacion.
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Guia para la elaboracion del Plan web de
centro

1. Introduccion

El presente documento pretende ser una guia para el trabajo sobre la web de
un centro educativo. Por supuesto, todas las indicaciones que se recogen en
este documento son recomendaciones que pueden variar segun las
necesidades y/o circunstancias de cada centro. No obstante, el documento
esta pensado para poder ser utilizado por cualquier centro de la Comunidad
Valenciana sostenido con fondos publicos.

Ademas de este documento, las asesorias PDC cuentan con un Plan de Web
de Centro tipo, como ejemplo para apoyar a los equipos impulsores y grupos
de trabajo.

Toda la documentacion esta basada en los materiales creados por la SDGFP
para la formacion en PortalEdu “Portal Educativo: Alojamiento del espacio
web de centro” publicada con Licencia Creative Commons Reconocimiento-
Compartirlgual 4.0 Internacional (CC BY-SA 4.0). Version 0.1 del 14/07/2022

De una forma esquematica el proceso propuesto seria el siguiente:
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Fases

Documentacion de centro

N
@ PDC -» Plan de comunicacién » Objetivos / Actuaciones
@ Tipo WEB
@ Equipo de Trabajo
Personas implicadas / Temporalizacién / aspectos organizativos.

Objetivos de la web del Centro + Actuaciones

- Elemementos / Esquema

@ Estructura - Conocimientos PortalEdu

Disefio de la WEB e implementacién

Figural. “Fases para la creacién de la pagina web del centro”.

2. Antes de comenzar. ; Por donde empezar?

Si nuestro centro decide incluir en su plan de comunicacion la pagina web de
centro como herramienta de comunicacion y difusion externa, deberemos
considerar varios aspectos antes de empezar la fase de concreciéon del
proyecto y la de produccién de contenidos.

En primer lugar, se debe tener en cuenta toda la informacidén que ya tenemos
en el Plan Digital de Centroy, en concreto, en el plan de comunicacion. El
equipo impulsor, como responsable de la elaboracién de estos documentos,
posiblemente, habra incluido referencias en este sentido (objetivos,
responsables...). De esta manera, el proyecto de la web del centro tendra
coherencia con el resto de las herramientas comunicativas que utilicen, y con
el Plan Digital (y, en consecuencia, con el Proyecto Educativo).
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Elabora

EQUIPO IMPULSOR | —— PDC

l Incluye

Valora

GRUPO DE
TRABAJO WEB

1
1
[}
1
| . .
. Plan Comunicacién Crea
v

- Necesidades
- Recursos Incluye

Protocolo Web de centro

Figura2. “Fases para la creacion de la pagina web del centro”.

En todo este proceso debemos tener siempre claras las necesidades, pero
también las posibilidades reales del centro. Evaluaremos para qué queremos
la web, pero también los recursos que podemos dedicarle. De esta forma,
conseguiremos un equilibro que nos lleve a conseguir una web funcional y
duradera en el tiempo.

Preguntas Clave

(Aparece la web de centro en el plan de actuacion de nuestro PDC
y nuestro plan de comunicacion de centro?

. Qué objetivos y actuaciones tenemos definidas en éstos y en
otros documentos del centro?

Herramientas

Plan Digital de Centro
Plan de comunicacion del centro

Otra documentaciéon de centro

Recomendaciones

Recuerda revisar el Plan Digital Digital con las actuacionesy
objetivos que nos hemos planteado. Si el PDC recoge un plan de
documentacion también deberas revisarlo.

Puede ser que en otra documentacion del centro (PEC,
programaciones de aula, dosier de bienvenida TIC, etc.) se haga
referencia a procesos que tengan que ver con el desarrollo de la
web de centro. También se deberan tener en cuenta. Del mismo
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modo, al finalizar nuestro proyecto para la web deberemos ver si
se deben adecuar dichos documentos a las decisiones tomadas.

Deberemos reflexionar sobre el objetivo inicial recogido en el plan
de comunicacion de “desarrollar una web de centro”,
consiguiendo que este proceso sea:

o Sencillo: Participar en la web del centro desde cualquiera
de los roles asociados debe ser facil. Si gueremos una web
actualizada y dinamica, su mantenimiento tiene que ser
simple.

o Colaborativo: Si queremos que la web represente a toda la
comunidad educativa debemos abrir la participacion.
Ademas, cuantas mas personas estén implicadas en el
proyecto conseguiremos una web mas plural y agil.
Unicamente tenemos que tener las herramientas
necesarias para gestionar la interaccion entre los
diferentes tipos de colaboradores/as.

o Provechoso: No debemos perder nunca de vista los
objetivos finales de nuestra web. Debe ser un espacio con
una apariencia actual y gue nos proporcione aquello que
necesitamos para publicar la informacion de nuestro
centro a la web.
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3. Tipo de web de centro. ¢ Qué tipo de web

queremos?

Una vez evaluados los objetivos, debemos plantearnos qué tipo de web se
adecua al contexto de nuestro centro.

El equipo impulsor deberad pensar en la creacion de su web como un proyecto
global, que tenga en cuenta a todos los miembros de la comunidad educativa.
Teniendo en cuenta que estamos hablando de una potente herramienta de
comunicacion y difusién, habra que tener mucho cuidado a la hora de
plantear qué se quiere mostrar y como. No tenemos que olvidar que es
nuestra imagen, y la de nuestro centro, la que se esta mostrando al mundo.

Como guia inicial, y aunque se pueden dar muchos mas segun las
necesidades de cada centro, partiremos de cuatro tipos basicos de web:

= Web estatica y unidireccional. Con informacién muy reducida.
No hay trabajo colaborativo. En este caso, el centro selecciona a
unas personas (normalmente un ndmero muy limitado) que
seleccionan y generan la informacion que se considera esencial. El
usuario final solo “consume” esa informacion. El mantenimiento es
minimo ya que la informacién seleccionada no suele cambiar.

= Web dindmica y unidireccional. Aparece el trabajo colaborativo
por parte de todo el claustro, aunque la comunicacion sigue
siendo unidireccional. En este caso, el centro selecciona a un
equipo de trabajo (representativo de todo el centro) que
seleccionay genera la informacion que se quiere divulgar. El
usuario final solo “consume” esa informacion. El mantenimiento es
ya importante, ya que esta informacioén suele tener una fecha de
caducidad. En este tipo de web ya se incluiria documentacion del
centro, informacion de departamentos, ciclos, etc.

= Web dinamica y bidireccional. El centro utiliza la web no solo
como elemento de difusioén, sino también de comunicacion,
incluyendo elementos que permitan la interaccion de lasy los
usuarios finales. El mantenimiento sigue creciendo en
importancia. En este tipo de web ya se podrian encontrar
formularios de consulta, acceso a espacios privados, etc.

= Web dinamica, bidireccional y participativa. Representaria una
evolucion del anterior tipo de web. Aqui se integraria la
participacion de toda la comunidad educativa en esa seleccion y
produccion de contenido (familias, alumnado e incluso entidades
locales). En este tipo de web el mantenimiento ya es inherente a la
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propia produccion de contenidos. En este tipo de web los
representantes de las familias tendrian un espacio, al igual que el
alumnado (por ejemplo, en forma de periédico escolar o diario de
aula).

En la siguiente tabla mostramos el nivel de implicacion de cada uno de los
posibles grupos participantes durante la elaboracion de la web, segun la
tipologia de la misma.

TIPO DE WEB IMPLICACION EN LA WEB DE CENTRO
E. Trabajo Otras
Web Claustro AFA/AMPA Entidades
Estaticay
unidireccional
Dindmicay

unidireccional
Dindmicay
bidireccional
Dindmica,
bidireccional y
participativa

Preguntas clave

Revisando los tipos de web que proponemos, las necesidades del
centroy sus recursos, ;qué tipo de web queremos?

Herramientas

Reflexidon realizada en el punto anterior sobre las necesidades
marcadas en la documentacion de centro y los recursos
personales y temporales de los que se dispone.

Visita a diferentes webs de centros educativos para poder valorar
las diferentes opciones.

Recomendaciones

En este punto el equipo debe ser realista y comenzar proponiendo
un tipo de web gque no solo esté acorde con sus necesidades, sino
gue también no sea una carga para el centro pasado un tiempo.
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Navegando, podemos encontrar muchas webs de centros
educativos que cuentan con un gran trabajo de elaboracion inicial
pero que no tienen mantenimiento alguno. Debemos recordar
que la web de centro es uno de los principales referentes de la
identidad digital del mismo. Es preferible que cuando accedamos
a la web de centro encontremos una web estatica con la
informacion basica, que no una web llena de informacion
desactualizada.

4. Creacion del equipo de trabajo y asighacion

de roles ¢ Quién se encarga de la Web del
centroy con qué rol?

4.1.Creacion del equipo de trabajo

La tipologia de web seleccionada por el centro nos marcara las necesidades
en cuanto a las personas involucradas.

En este punto, no podemos perder de vista que disefar, crear y mantener una
web no es tarea sencilla y la decision de acometerla tiene que ir asociada a
una planificacion previa.

Es impensable, y a la larga totalmente inoperativo, que la responsabilidad
recaiga sobre una sola persona. Por lo tanto, la creacion y mantenimiento de
un portal de centro se tiene que gestionar desde un equipo de trabajo. Dicho
esto, la idea sera confeccionar desde el inicio un equipo de trabajo que vaya
tomando decisiones alrededor de la web y creando contenido.

Como hemos dicho anteriormente, este equipo de trabajo sera el encargado
no solo de crear y poner en marcha la web, sino también de mantenerla a
largo plazo. Asi que, no solo se deberan tomar decisiones sobre la
composicion del grupo de trabajo, sino también sobre aspectos mas
organizativos como calendario de reuniones de trabajo, seguimiento y
evaluacion, inclusion de este proyecto a la hora de confeccionar horarios de
grupos y profesorado, y distribuir espacios y equipamiento TIC de centro, etc.

Preguntas clave
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= ¢Qué nivel de implicacion existe en el proyecto por parte del

equipo directivo y del claustro?

= ¢Qué competencia digital tiene mi claustro?

= ¢Qué competencia especifica en Portal.EDU tiene mi claustro?

= ;Qué organizacion horaria tiene el centro (horario y disponibilidad

del claustro)?

= ¢Qué tipo de organizacion tiene el centro (cargos unipersonales,
comisiones, departamentos, etc)?

Herramientas

m Para comprobar la competencia digital del claustro sugerimos S4T

(https://education.ec.europa.eu/es/selfie-for-teachers

= Plantilla para recoger la informaciéon de disponibilidad horariay de
estructura organizativa. Ejemplo:

CARGO Y DISPONIBILIDAD HORARIA

Horario

Cargo

1 | Docente 1

2 | Docente 2

3 | Docente 3

m Formulario para comprobar la competencia digital sobre la

herramienta de Portal. EDU. Ejemplo:

COMPETENCIA PORTAL.EDU

NOMBRE:

1

2

He realizado la formacion de
portal.EDU, de forma tutorizada

Me he autoformado en la plataforma
2 | portal. EDU

He participado en la elaboracion y
mantenimiento de una web en

3 Portal.EDU, como parte del equipo de
trabajo

He participado en la elaboraciény
mantenimiento de una web en
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Portal.EDU, apoyando al equipo de
trabajo con la redaccién de contenido

Recomendaciones

En este punto debemos volver a tener muy en cuenta la
organizacion del centro y su flexibilidad (que vendra derivada de la
implicacion del equipo directivo y del claustro). Sabemos que para
gue un proyecto sea efectivo debe ir acompanado de recursos
personales, a los que se les debe facilitar espacios temporales y de
trabajo suficientes.

Ala hora de elegir a las y los docentes del equipo de trabajo, se
debe incluir representacion de todas las comisiones y equipos que
se haya considerado hacer participe del proyecto web. Pero
cuidado con sumar responsabilidades a determinados miembros
del claustro.

4.2. Asignhacion de roles

Una vez constituido el equipo de trabajo, deberemos valorar qué tipo de rol
(de entre los definidos en la plataforma Portal.EDU) se va a asignar a cada uno
de los componentes. Para tomar esta decision consideraremos los permisos
de cada rol.

En el portal, a fecha de febrero 2023, tenemos los siguientes roles creados:

Direccién. Tiene acceso a todas las caracteristicas del portal. Sera
la persona encargada de gestionar el resto de los usuarios de la
plataforma. Rol asignado automaticamente desde la Conselleria
Unicamente a la direccion del centro. NO se puede delegar su rol
en otros usuarios. Solo este rol puede gestionar los/las usuarios/se.

Administrador Site y Mantenimiento: para el coordinador TIC y
profesorado especialista que haran tareas de disenoy
mantenimiento de la web.

Publicacién. Puede crear y publicar, tanto entradas como paginas,
pero no puede modificar ni validar las otras. Resto del profesorado
gue podra insertar entradas y modificar la pagina de la cual sean
propietarios.

Contenido. Solo puede crear y modificar sus entradas, pero no se
publicaran directamente, sino que tienen que ser publicadas por
usuarios con roles de direccion o mantenimiento.
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m Subscriptor: claustro y personal no docente una vez sincronizados.

Direccién | Matenimiento | Publicacién | Contenido | Subscriptor

Gestion de usuarios

Gestién de temas

Gestién de menus

Gestionar las extensiones

Modificacion de la estructura de la web

Administrar etiquetas y categorias

Moderar comentarios

Editar y borrar cualquier entrada

Publicar entradas de otros

Crear paginas y publicarlas

Publicar mis entradas

Subir y gestionar ficheros (mediateca)

Crear entradas

Ver contenido para usuarios logeados

Figura 7. “Permisos de cada uno de los roles”

Para asegurarnos que en el momento de utilizar esta guia, los roles anteriores
Yy SUS permisos permanecen activos, recomendamos consultar la
autoformacién sobre el portal web educativo.

Preguntas clave

= ¢Qué roles existen actualmente en Portal.EDU y con qué
permisos?

= ;Qué necesidades, en cuanto a roles y permisos, va a tener el
desarrollo de nuestra web?

Herramientas

= Espacio de autoformacién en Portal.EDU para definir los roles y sus
permisos.

= Plantilla para gestion del grupo de trabajo con asignacion de roles.
Ejemplo:

Organizacion del equipo de trabajo

Asignacion

ROLES Responsable/s )
horaria

12
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Recomendaciones

La asignacion de roles es importante, pero es algo que no tiene
porgué quedar inamovible durante todo el proyecto. La decision
inicial puede variar dependiendo de la evolucidén de nuestras
necesidades.

Hay que tener en cuenta que varias personas pueden tener el
mismo rol.

4.3. Calendario de trabajo

Llegados a este punto, es conveniente establecer un calendario de reuniones
del grupo de trabajo. Mas adelante y segun los objetivos y las actuaciones
derivadas de los mismos, obtendremos un plan de actuacidén mas concreto,
pero deberemos tener una planificacion general para la coordinaciony
seguimiento del proyecto.

Mas adelante, y una vez tengamos claro para qué queremos utilizar la web del
centro, y los contenidos que se van a generar, es muy importante organizar el
sistema de trabajo. Un plan de actuacion claro nos facilitara que el proyecto
sea fluido y tenga continuidad en el tiempo.

Igual que hemos hecho con el plan de actuacion incluido en nuestro Plan
Digital de Centro, dejaremos claras las actuaciones, la temporalizacion, las y
los responsablesy el proceso de evaluacion de las mismas.

Preguntas clave

¢.Qué tipo de reuniones queremos hacer en el proyecto
(seguimiento, informacion/difusion al claustro, al consejo escolar,
etc)?

Herramientas

Calendario realizado por el centro
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Recomendaciones

® Es muy recomendable organizar reuniones de seguimiento e
informacion a la comunidad educativa para conseguir que el
proyecto sea dinamico y participativo.

5. Objetivos de la web de centro

Partiendo del objetivo principal de la web que hemos marcado en nuestro
PDC y/o en el plan de comunicacion de centro, y de todas las decisiones
tomadas en los puntos anteriores, el equipo de trabajo definird unos objetivos
especificos que marcaran las actuaciones a realizar durante el proceso de
construccion y mantenimiento.

En este momento el tipo de web seleccionada sera un punto de partida
imprescindible. Si el equipo ha planteado que las necesidades del centro les
llevan a una web estatica, los objetivos seran muy diferentes de los que
margquemos para una web dinamica.

Los objetivos marcados, ademas, no deberan perder de vista ni dejar a un lado
aspectos intrinsecos al trabajo en nuestra web, como las normativas de
proteccion de datos, o la de derechos de autoria.

Preguntas clave

» ¢Para qué necesitamos la web?
= ¢Qué tipo de web hemos seleccionado?

» ¢Qué componentes de la comunidad educativa van a estar
implicados?

Herramientas

= Documento del centro para recoger los objetivos.

Recomendaciones

m Te recomendamos un listado de posibles objetivos que te serviran
dependiendo del tipo de web que el centro haya seleccionado:

14
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o Crear una web de centro como herramienta para la
divulgacion de la informacion y la publicacién y difusion
de contenidos educativos.

o Fortalecer el sentimiento de pertenencia al centro del
profesorado, alumnado y familias.

o Servir de apoyo a la comunidad educativa como entorno
de intercambio de informacién y repositorio de
contenidos.

o Mejorar la competencia digital docente del claustro
mediante su participacion en la web de centro.

o Mejorar la competencia digital del alumnado mediante la
inclusion de objetivos y actuaciones sobre la pagina web
del centro en las programaciones de aula.

= Ala hora de redactar estos objetivos es importante tener en
cuenta la premisa de que se respetara en todo momento la
normativa de proteccion de datos en los centros educativos
publicos de titularidad de la Generalitat, teniendo en cuenta que
un dato de caracter personal es cualquier informacion
alfanumeérica, grafica, fotografica, acustica o de cualquier otro tipo
referida a personas fisicas identificadas o identificables.

6. Planificacion de |la estructura de la web

Una vez tengamos claros los objetivos de la web, los recursos necesarios y las
posibilidades que el alojamiento permite, el grupo de trabajo puede
comenzar a planificar la estructura de la web del centro.

Para realizar esta planificacion nos puede ayudar:

= Valorar la informacion que queremos mostrar, organizandola en
categorias/subcategorias.

» Establecer jerarquias entre los contenidos, haciendo mas visibles
aguellos que se consideren mas importantes.

= Establecer las diferentes tareas a realizar durante todo el ciclo de
vida del sitio web (validacion de contenidos, borrados de datos o
usuarios y usuarias, etc.).

» Definir criterios de trabajo (quién puede publicar, en qué
secciones de la web, qué estrategia seguiremos, etc.).

15
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Organizar las tareas entre las y los componentes del grupo de
trabajo.

De la estructura de la web naceran los contenidos, estaticos y dinamicos, y las
necesidades de trabajo.

Preguntas clave

¢Qué organizacion tendra nuestra web? Organizacion de los
contenidos seleccionados.

¢ Como publicaremos los contenidos? Quién lo hard, en qué
tiempos y de qué forma (procesos de publicacién, protocolos de
creacion de entradas, etc.).

Recomendaciones

El momento de organizacion de los contenidos en una estructura

coherente es un momento de creacién y, quizas, el mejor sistema

para hacerlo sea un proceso de lluvia de ideas delante de un papel
en blanco.

Cabecera

Centro

Inicio Aulas Secretaria AMPA

‘ Historia

Novedades ‘ ‘ Infantil ‘ Calendario

Contacto

Localizacion

Comedor escolar

XarxalLlibres

Impresos

Pie de pagina

Figura 8. “Ejemplo de estructura de una web de centro”.

Es recomendable consultar diferentes webs de centro para poder
guiarnos en la estructura de nuestra web. Si no lo hemos hecho
antes, es el momento de coger ideas de otros centros.

Ya conocemos los roles y las funciones de cada uno de los
participantes del grupo de trabajo. Ahora es conveniente definir
los criterios de imagen, forma y administracion de PortalEdu
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(categorias, etiquetas, menus, etc.) creando protocolos que
unifiguen las actuaciones de todo el equipo.

= Ala hora de realizar nuestro diseno no debemos perder de vista
que nuestra web sea accesible, adaptable a todos los dispositivos,
con un diseno actualizado y criterios de usabilidad.

6.1. Conocimientos basicos. ; Qué necesitamos para
empezar a planificar la estructura de la web?

Para plantear la estructura de la web, y antes de pasar al siguiente punto de
planificacion, el equipo de trabajo debe conocer y analizar las posibilidades
que Portal.EDU ofrece. Para ello existen multiples espacios de formacién y
autoformacion ofrecidos por la SDGFP. También se pueden consultar
diferentes canales de comunicacion como el existente en Telegramy, por
supuesto, visitar paginas de centros educativos.

Portal Educatiu:
allotjament de lI'espai

web de centre

Figura9. “Cabecera del curso de autoformacién Portal Educatiu: allotjament de I'espai web de
centre” https://aules.edu.gva.es/autoformacio/course/view.php?id=53

Canales de Telegram:

= https://t.me/CEFIRE_CDD

s https://t.me/portaledu
» https//tme/GVA_it3du

No obstante, en cualquier web de Portal.Edu, contaremos con estos
elementos basicos:

Cabecera: saldra en cualquier pagina de la web. Esta predefinida con ese
disefio y solo se puede cambiar la parte correspondiente al logotipo y/o
nombre de tu centro. Incluye también la seleccion de idioma (en caso de
haber dos o mas idiomas) y el acceso para administrar la web.

Menu: sera el que configuras tu y saldra también en cualquier pagina. Su
medida y color prefijado no se tiene que cambiar.

17
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Cuerpo: Esta parte sera la que mas trabajo te dard y donde aplicaras el diseno
gue hayas considerado. Existen numerosas posibilidades que irds viendo en el
curso.

Pie de pagina: De la misma forma que en la cabecera, el pie de pagina vendra
prefijado y no se podra cambiar. En él se recogen los datos de Conselleriay un
logotipo del Fondo Social Europeo.

Registro de actividades de tratamiento (RAT): Se debera incluir las
referencias normativas respecto al tratamiento de los datos personales
(nombres, imagenes, etc.) para hacer un uso correcto de éstos en la web.

Actualmente, la normativa de referencia en la Comunidad Valenciana es la
RESOLUCION de 28 de junio de 2018, de la Subsecretaria de la Conselleria de
Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, por la que se dictan
instrucciones para el cumplimiento de la normativa de proteccion de datos
en los centros educativos publicos de titularidad de la Generalitat.

Herramientas

= Texto de la resolucién

= Guia sobre proteccidon de datos para centros educativos

Recomendaciones

= No debemos olvidar que para cumplir con la normativa referente a
la proteccién de datos, incluiremos en un apartado de la web, los
RAT aplicables en cada centro, enlazando a continuacion con la
URL:

https://ceice.gva.es/es/web/educacion/proteccio-de-dades-en-
centres-educatius-publics-gva

7. Diseno del Plan de la Web de centro,

Implementacion y evaluacion

7.1. Plan de la Web de Centro
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Una vez realizado todo el trabajo previo de organizacion y reflexion, el equipo
de trabajo debera plasmar todos los acuerdos en un documento que deberia
formar parte del Plan de Comunicacion integrado en el Plan Digital de Centro.

El plan de la web de centro deberia incluir los siguientes apartados:
1. Introduccion. Contexto y justificacion.
2. Analisis. Punto de partida y autorreflexion.
3. Equipo de trabajo.
4. Plan de actuacion.
4.1. Objetivos
4.2. Plan de actuacion
4.3, Cronograma
5. Evaluacion
6. Anexos
6.1. Esquema de la web
6.2. Documento de bienvenida TIC al centro
En cada uno de los puntos propuestos se incluiran:
1. Introducciéon. Contexto y justificacion.

En este apartado el centro reflexionara sobre porqué considera necesario
incluir la web de centro como herramienta dentro del plan de comunicacion.

Se incluiran, en esta reflexion, no solo aspectos derivados de la propia
contextualizacion a las caracteristicas y necesidades del centro educativo, sino
también la contextualizaciéon a la normativa vigente referente al uso de las TIC
en centros educativos sostenidos con fondos publicos, a la normativa de
proteccion de datos, a la de derechos de autoria, etc.

2. Analisis. Punto de partida y autorreflexién.

En este punto se recogera el analisis que el equipo de trabajo de la web haya
realizado como punto de partida y analisis para llegar a definir los objetivos
que se quieren lograr con la puesta en marcha de la web.

3. Equipo de trabajo.
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En este apartado se concretara la composicion del equipo de trabajo.
Seguidamente proponemos una tabla en la que también podremos ver, de
una manera muy grafica, qué rol desempefara cada componente y qué
disponibilidad horaria se le asigna.

Asignacion
ROLES Responsable/s )
horaria
1
2
3

4. Plan de actuacion.
4.1. Objetivos

Aqui se enumeraran los objetivos que, después de la reflexion y analisis inicial,
haya marcado el equipo de trabajo.

4.2. Plan de actuacidon

Partiendo de la base de la plantilla ya utilizada para el plan de actuacion del
PDC, el equipo de trabajo elaborara una tabla por cada uno de los objetivos
seleccionados, indicando su prioridad, las actuaciones a realizar, los recursos

necesarios, las y los responsables, la temporalizacion, los indicadores para la
evaluacion y su grado de consecucion.

OBIJECTIU Prioritat
ACTUACIONS Recursos Responsables Temporitzacio Seguiment
11
12
AVALUACIO
Instrument
Indicador 1 Implementacio
Evidencies
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Instrument

Indicador 2 Implementacid
Evidencies

Grau d'assoliment No assolit / Parcialment assolit / Assolit

4.3. Cronograma

En este apartado se incluira, de forma grafica, la temporalizacion prevista para
la implementacion y evaluacion de cada uno de los objetivos y de las
actuaciones que se deriven. Si el centro no cuenta con una plantilla para
realizar el cronograma puede utilizar el mismo que se ofrece para realizar el
Plan Digital de Centro.

5. Evaluacién

Recogeremos los criterios, tiempos e instrumentos que vayamos a utilizar
para evaluar las actuaciones y los objetivos del plan.

Deberemos tener en cuenta que el propio plan, como actuacion propia del
plan de comunicacion y del PDC, tendra también su proceso de seguimiento
y evaluacion en estos documentos.

6. Anexos

En este punto incluiremos todos los anexos que el centro considere de interés
para una mejor comprension del proyecto. Seguidamente proponemos
algunos de ellos:

6.1. Esquema de la web

Diseno grafico del esquema donde consten las paginas, los menus y
submenus (si fuera el caso) y los tipos de entradas de la web que el equipo de
trabajo ha disehado. Puede incluir, de forma muy grafica, aspectos como
responsables de gestionar, etiquetas, etc.

6.2. Documento de bienvenida TIC al centro

Consideramos el documento de bienvenida TIC como un facilitador de la
integracion de las TIC en todos los procesos del centro educativo. Vendria a
ser una “guia rapida” en la que se recojan los principios para claustro, familias
y alumnado.

El plan de la web de centro debe formar parte de ese documento de
bienvenida TIC, por lo que en este anexo se deberian recoger los aspectos mas
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importantes que el profesorado, familias y alumnado deberian conocer al
respecto.

6.3. Documentacion de difusion e informacion a la comunidad
educativa.

Conforme se desarrollen las diferentes actuaciones, se generara
documentacion que es recomendable incluir en los anexos de este
documento porque formara parte del mismo mientras dure el proyecto.
Como ejemplo, sugerimos los materiales que el grupo de trabajo cree para
difundir e informar de la web de centro al resto de la comunidad educativa.

6.4. Guias de edicion y publicacion en la web.

Cuando el equipo de trabajo vaya tomando decisiones, sera necesario recoger
las indicaciones en documentos que sean intiutivos y de facil lectura. Por
ejemplo, cdmo va a gestionarse la propiedad de las paginas que se creen, la
proteccion de datos, requisitos minimos de homogeneidad en una entrada,
sistema de etiquetado, etc.

7.2. Implementacion y evaluacion

En este momento acabamos con la fase de diseno y comenzamos la puesta
en marchay evaluacion de nuestra web. No obstante sera durante el proceso
cuando comenzaran a surgir aspectos que seguro haran que el equipo de
trabajo modifique y vaya adecuando su plan web.

El calendario general de trabajo, y el marcado para cada objetivo y actuacion
seran ahora de gran importancia para valorar la correcta evolucion de la web.
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El recurso Guia para la elaboracién del Plan web de centro ha sido creado
por:

Equipo del Plan Digital Educativo
Subdireccion General de Formacion del Profesorado
Secretaria Autonémica de Educacion y Formacion Profesional

Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport
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